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1.

Predmét apravy — pravni prostiedi

11

1.2

1.3

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, ze}kladnvim, sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdelavani (8kolsky zakon) a ve znéni vyhlasky MSMT CR ¢. 74/2005
Sb. o zdjmovém vzdélavani vydavam tento vnitini fad SVC Bruntal, ktery upravuje:

1.11  podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zaku, studentd, pedagogickych pracovnikd,
popiipade dalSich osob (dale jen icastnici) a jejich zdkonnych zastupcii ve Skole nebo
$kolském zatizeni (déle jen SVC Bruntal) a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi a ostatnimi zamé&stnanci SVC Bruntal,

1.1.2  provozni a vnitini rezim SVC Bruntal,

1.1.3 podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikd a jejich ochrany pted
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili,

1.1.4  podminky zachazeni s majetkem SVC Bruntal ze strany t¢astnikd.

Vnitini ad zvetejni feditel na pfistupném misté v SVC Bruntal, prokazatelnym zptisobem s
nim seznami zaméstnance, ucastniky ¢innosti uskute¢inovanych SVC Bruntal a informuje o
jeho vydani a obsahu zdkonné zastupce nezletilych ucastnik.

Tento ,,Vnitini fad* plati pfiméfen¢ pro vSechny budovy, prostory jak vlastni, tak pronajimané a
¢innosti, které SVC Bruntal porada.

Prava ucastniki a jejich zakonnych zastupcu

21

V souladu s ustanovenim § 21 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji ucastnici nasledujici prava:
2.1.1  na zajmové vzdé&lavani a sluzby poskytované SVC Bruntal podle tohoto zikona,

2.1.2  na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji jejich schopnosti, talentu a k ucelnému
vyuziti volného ¢asu. Uskutecniuje se zpravidla v zajmovych ttvarech (kluby, krouzky,
sbory, oddily, druziny apod. dale jen ZU),

2.1.3  pocet ¢lent v zajmovych Gtvarech je stanoven ,,organizaci zajmové ¢innosti pravidelné®.
Tento dokument stanovi pfilohu planu prace SVC Bruntal na pfislusny Skolni rok.
Odchylku od této ptilohy povoluje v odivodnénych ptipadech feditel.

2.1.4 byt ¢lenem ZU. Clenstvi je dobrovolné. Vznika na zakladé pisemné piihlasky, kterou
podpisuji Gcastnici a v ptipadé nezletilych ucastnik, jejich zakonni zastupci,

2.1.5 informace o prubéhu a vysledcich svého zajmového vzdélavani,

2.1.6  zakladat v ramci SVC Bruntal samospravné organy uéastnikil, volit a byt do nich voleni,

pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele SVC Bruntél s tim, Ze
feditel je povinen se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organt zabyvat,

2.1.7 vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
z4jmového vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt veénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

2.1.8  nainformace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani
podle tohoto zakona.

2.1.9 V piipadé, e nezletily ¢len ZU vykazuje deldi dobu absence, které nejsou Fadné
omluveny, vedouci ZU, prostiednictvim odpovédného pedagogického pracovnika, o této
skute¢nosti pisemné informuje zakonné zastupce nezletilych ucastnikd.

2.1.10 Ugastnici zajmového vzd&lavani pracuji v ZU dle vlastniho planu prace, ktery je
vyznacen v deniku ZU a schvalen zodpovédnym pedagogickym pracovnikem.

2.1.11 Dny a hodiny schiizek jsou stanoveny rozvrhem zajmové ¢innosti pravidelné.

2.1.12 Zakonny zastupce ditéte, Zaka nebo studenta, pokud je spolecné posuzovanou osobou
pro narok na socidlni pfiplatek, ktery pobira podle zakona ¢. 117/1995 Sb. o statni



3
socialni podpote, ve znéni pozd€jsich predpist, muze pozadat dle § 123 zakona ¢.
561/2004 Sb. (3kolsky zakon), ve znéni § 11 odst. 3 vyhlasky MSMT CR &. 74/2005
Sb. 0 zdjmovém vzdélavani, o snizeni vyse uplaty z divodu socidlni pottebnosti, pokud
tuto skutecnost prokaze rediteli. O vysi snizeni uplaty rozhoduje feditel.

3. Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

3.1 Vsouladu s ustanovenim § 22 zakona ¢. 561/2004 Sb., maji G¢astnici nasledujici povinnosti:

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

3.15

3.1.6

3.1.7

fadné dochazet do SVC Bruntal, pfipadné na misto urcené k zajmovému vzdélavani a
radné se vzdé€lavat,

formou prihlasky ucastnici (v ptipadé nezletilych ucastnikti jejich zakonni zastupci)
potvrzuji sviij souhlas s ucasti na z4jmovém vzdélavani a s thradou stanovené uplaty za
poskytované vzdélavaci sluzby,

vyse uplaty za poskytované zajmové vzdelavani je stanovena dle ¢etnosti schtizek a
naro¢nosti ¢innosti,

3.1.3.1 Uplata je vyuzita na pokryti ndkladii zdjmového vzdélavani, tj. material, jizdné
a pod., dale se vyuziva na thradu rezijnich nakladi (elektfina, voda a jiné
sluzby nutné k provozu).

3.1.3.2 VySe uplaty je stanovena ,,organizaci zajmové Cinnosti pravidelné, ktera
stanovi pfilohu planu prace SVC Bruntal na ptislusny Skolni rok.

3.1.3.3 Uplata za zajmové vzdélavani v zajmovych tutvarech je splatna ve dvou
splatkach, a to:
za obdobi od 15. 9. b.r. do 31. 1. b.r. (musi byt uhrazena do 30. 10. b.r.),
nejpozdéji vSak do konce pololeti (31.1.) a za obdobi od 1. 2. b.r. do 15. 6. b.r.
(musi byt uhrazena do 30.1. b.r.), nejpozd&ji vSak do ukonceni cinnosti
zajmového utvaru

3.1.3.4 Uplata za zajmové vzdélavani se nevraci, k vraceni uplaty z &asti nebo
zcela dojde v zavaznych a odtvodnénych ptipadech, napt.vyssi moc, vazné
zdravotni divody, odstéhovani ev.jiné divody, které vSak museji byt vzdy
dikladné zdGvodnény.

dodrzovat vnitini fad, ptedpisy a pokyny vydané SVC Bruntal k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli prokazateln€ seznameni,

pred ukon&enim ¢innosti bez souhlasu vyudujiciho neopousti nezletily uéastnik SVC
Bruntal. Svévolné opusténi SVC Bruntal je posuzovano jako zavazné poruseni vnitiniho
fadu,

ucastnikim zajmového vzdélavani, kteti bezdivodné ukonéi pred¢asné svou ¢innost
v SVC Bruntal nebo jsou vyloudeni rozhodnutim feditele z dtvodi dlouhodobé
neomluvené absence ¢i mimotradné velké nekazné, se uplata vzdélavaci sluzby nevraci.

plnit pokyny pedagogickych i ostatnich pracovnikii SVC Bruntal vydané v souladu s
pravnimi predpisy a vnitinim fadem.

4.  Povinnosti zakonnych zastupci nezletilych uc¢astniki

4.1  Povinnosti zakonnych zastupct nezletilych Gc¢astnikil je zajistit, aby nezletily ucastnik dochazel
fadné do SVC Bruntal.

4.2  Na vyzvani feditele SVC Bruntél se osobné zacastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
zajmového vzdélavani nezletilého ucastnika.

4.3 Informovat SVC Bruntdl o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich uéastnika
zajmového vzdélavani nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.



4.4

4.5
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Dokladat divody nepfitomnosti nezletilych ucastnikii na zajmovém vzdélavani v souladu s
podminkami stanovenymi timto vnitinim fadem.

Oznamovat SVC Bruntal udaje podle § 28 odst. 3 (Skolni matrika §kolského zafizeni) zékona &.
561/2004 Sh. (skolsky zakon) a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost ditéte a zaka, a zmeény v téchto udajich.

4.6 V pripadg, Ze se bude zajmového vzdélavani ucastnit dit€ nebo zak s handicapem ¢&i néjakou

zdravotni poruchou, dale napt.s kazenskymi ¢i osobnostnimi odchylkami nebo poruchami, je
zakonny zastupce povinen zajistit k ditéti asistenta na vlastni naklady, a to po dobu trvani ZU.

Chovani ucastnika

5.1

5.2

5.3

5.4

9.5

5.6

Ugastnik zajmového vzdélavani dodrzuje pravidla slusného chovani ve vztahu ke viem
pracovnikiim SVC Bruntal i ostatnim osobam, jak zletilym, tak nezletilym. Dba diisledn& pokynii
pedagogickych pracovnikti (popf. spravnich zaméstnancii), zodpovédné se pfipravuje na ¢innost
a dodrzuje nize uvedena ustanoveni tohoto fadu. Ugastnik si je védom povinnosti dodrzovani
nepsanych norem sluSného chovani a mezilidskych vztaht platnych v demokratické spolecnosti i
mimo prostory SVC Bruntal.

Ucastnici zdravi v budové i mimo ni srozumitelnym pozdravem. Zakladnim oslovenim
zaméstnanci SVC Bruntal je: ,,pane, pani s funkci, pfipadné jiné, ale dohodnuté osloveni.

Vnaseni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek je v prostorach SVC Bruntal a pfi
akcich potadanych SVC Bruntal p¥isné zakdzano. Poruseni tohoto zakazu bude klasifikovéano jako
hruby piestupek. V této souvislosti vyuzije feditel SVC Bruntal vech moznosti danych mu
prislusnymi zakony, v€etné moznosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na
poruseni tohoto zakazu podilely.

5.3.1  Reditel SVC Bruntal nebo jim povéieny pracovnik bude informovat zakonné zastupce
ucastnikl, Vv pfipade, Ze se jedna o nezletilé ucastniky, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zakazu, o zjisténich v tomto sméru a zaroven je seznami s moznostmi odborné
pomaoci.

5.3.2  V ptipade zletilych ucastnikii se jedna o hrubé poruseni tohoto fadu, ¢imz je dan divod
k okamzitému zahdjeni spravniho fizeni ve véci vylouceni Gcastnika ze zajmového
vzdélavani v SVC Bruntal.

Projevy Sikanovani mezi ucastniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani a pod.,

kterych by se dopoustéli jednotlivi ti€astnici nebo skupiny tcastnikil viici jinym tcastnikiim nebo

skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Gcastnici mladsi a slabsi), jsou v

prostorach SVC Bruntal a pii akcich piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti

vnitinimu fadu.

5.4.1  Podle okolnosti feditel SVC Bruntél uvazi moznost dalsiho postihu Géastnika (zletilych
i nezletilych), ktefi tento zakaz piestoupi, a bude o svych zjisténich informovat v piipadé
nezletilych ucastnikil jejich zdkonné zastupce.

Ugastnici zajmového vzdélavani po piichodu do SVC Bruntal odkladaji své odévni svrsky  a
boty v Satné a vyckaji prichodu svého vedouciho. Po ukonceni ¢innosti své odévy ze Satny
vyzvednou.

55.1 Za cenné a odloZzené véci mimo zamdéené Satny SVC Bruntal neruéi.

Ucastnici zajmového vzdélavani chrani své zdravi a zdravi ostatnich, chovaji se ukaznéng.

5.6.1 Kazdy tiraz ¢ poranéni Gicastnik &innosti v SVC Bruntal ihned hlasi vedoucimu ZU,
piipadné pedagogickému dozoru, ktery zajisti poskytnuti prvni pomoci.

5.6.2 V piipadé zranéni & nevolnosti ucastnika, odvede vedouci ZU (vedouci akce)
postizené¢ho do prostor Satny a privolaji pedagogicky dozor, ktery zajisti informovani
zakonnych zastupci o zpusobu oSetfeni a pfipadné predani ucastnika (v pfipade
nezletilych Gcastnik).



6.

Dochazka do zajmovych ¢innosti

6.1

6.2

Ucastnici zdjmového vzdélavani chodi do jednotlivych ¢innosti pravidelné a vcas podle rozvrhu
zajmové ¢innosti pravidelné.

6.1.1  Ucastnici zajmového vzdélavani se shromazd’uji v prostorach SVC nejdiive 15 min.
pred zahajenim ¢innosti.

6.1.2  V satné odkladaji svrchni odév a obuv.

Nezletily Géastnik, ktery musi opustit ZC pravidelnou v pribéhu Einnosti, 7ad4 o souhlas
vedouciho ZU. Ten ho uvoliiuje pouze na zakladé pisemné zadosti zakonného zastupce.

6.2.1 V piipadé nepfitomnosti vedouciho ZU uvolituje zika povéfeny pedagog. V obou
ptipadech zistava pisemna zadost ulozena u povérené¢ho vedouciho.

Zachazeni s u¢ebnimi pomickami, potirebami a majetkem

7.1 Ucastnik Setrné zachazi se svéfenymi ucebnimi pomiickami, potfebami a majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC Bruntdl, jinych ucastnikli ¢i jinych osob hradi
v plném rozsahu ucastnik (v pfipadé nezletilych tcastnikd jejich zdkonni zastupci), ktery
poskozeni zptisobil.

7.2 Kazdy ucastnik odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

7.3  Pred odchodem z mistnosti, kde probihala ¢innost, kazdy ti¢astnik uklidi své pracovni misto  a
jeho okoli.

7.4  Ucastnikam je pfisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢ia vypinadi.

7.5  Ukastnici $etii majetek SVC a Setrné zachazi s materialem. P¥i ukonéeni ¢innosti uvedou své
pracovisté do pivodniho stavu, uklidi pouzivany material a pomucky, spole¢né s vedoucim ZU
opusti SVC.

Ochrana vlastniho zdravi a zdravi ostatnich u¢astniki v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb. 0

evidenci Grazu déti, Zaki a studentiu

8.1

8.2
8.3
8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

Ucastnik se pfi vSech ¢innostech SVC Bruntal chova tak, aby neohrozil zdravi své, ostatnich
ucastnikli zdjmového vzdélavani ¢i jinych osob.

Ucastnik nenosi do SVC Bruntal predméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i ostatnich.
Ugastnik plné respektuje vnitini fady odbornych pracoven a uéeben.

Z bezpecnostnich divodli se tcastnikim zakazuje jezdéni po zabradli, sezeni na okennich
parapetech a vyvySenych prostorach objektl, kde zajmové vzdelavani probiha.

Ucastnik se fidi platnymi zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi pii vSech cinnostech, které
probihaji v ramci ¢innosti SVC.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem c¢innosti v uc¢ebné ¢i odborné pracovng, na
chodbé nebo na hfisti, hlasi castnici ihned svému vedoucimu, pedagogickému dozoru a
nasledné vedeni SVC.

Urazy, ke kterym doslo pii spoleéné &innosti Gidastnikil zajmového vzdélavani mimo SVC
Bruntal, je tfeba hlasit. Urazy ucastnikti na akcich, vyjezdech, LT ¢i OS mimo SVC Bruntal se
okamZzité hlasi doprovodnému personalu a nasledné ZR nebo R.

SVC Bruntal zajisti v souladu s dikci vyhlagky zpracovani zaznamu ve stanoveném terminu (do
24 hodin od tirazu).

Ugastnik plné respektuje nize uvedena pravidla vnitiniho rezimu SVC Bruntél.

Provozni a vnitini rezZim

9.1

Pro ucastniky zajmového vzdélavani



9.2

9.3

9.11

9.1.2

9.13

9.14

9.15
9.1.6

9.1.7

9.18

9.1.9
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Pokud se vedouci nedostavi na planovanou ¢innost je ptislusny pedagog volného casu,
ktery je pfitomen na pracovisti zajistit suplovani, pfipadné dohodne nahradni termin
konani ¢innosti.

Ucastnik pozorn¢ sleduje a aktivné se ti¢astni cinnosti.

V dobé probihajici ¢innosti se Gcastnici zbyte¢né nezdrzuji na chodbach, ve vestibulech
a na socialnich zatizenich.

Po ukonceni €innosti si ti€astnici na pokyn vedouciho slozi své véci, uklidi své pracovni
misto a pfipravi se k odchodu.

O prestavkach se u¢astnici nezdrzuji na schodistich, nepiebihaji z poschodi do poschodi.

Do kanceléii, skladd, salt, dilen a odbornych pracoven nemaji t€astnici bez doprovodu
zodpovédného vedouciho pfistup.

Ugastnik si je védom, Ze porusenim piisného zdkazu koufeni, pozivani alkoholickych
napoju a jinych navykovych latek ve vSech prostorach SVC Bruntal se vystavuje
prisnym postihtim.

V pracovnach, Satnach a sprchach ti¢astnici po odchodu nenechavaji zadné své osobni
véci. Za takto odloZené a ponechané véci SVC Bruntal neruci.

Ugastnici dbaji na &istotu okoli SVC Bruntal, odpadky odkladaji do kosti, neposkozuji
kete a dalsi zelen.

Pro organizatory a ucastniky akci v pronajatych mistnostech

9.2.1

S pravnickymi, piipadné fyzickymi osobami, které pofadaji akce v prostorach SVC
Bruntal, jsou podminky vyuzivani prostor zakotveny ve smlouvach ¢i dohodach o
uzivani prostor.

Pro zaméstnance SVC Bruntal

ReZim ostrahy

9.3.1
9.3.2

9.3.3

9.34

9.35

9.3.6

9.3.7

Vsichni zaméstnanci pIné respektuji rezim provozu SVC Bruntal.

Do budovy miize vstoupit kazdy zaméstnanec (ktery proti podpisu obdrzel klice od
budovy) v pracovni dny v dobé€ od 6:00 hod. (nastup spravnich zamestnancti), zpravidla
do 20:00 hod. (uzam¢eni budovy, aktivace bezpec¢nostniho systému), piipadné v dobé
predem dohodnutém s feditelem.

Klice, které zamestnanec obdrzel proti podpisu od spravce budovy, jsou nepfenosné na
jakoukoli dal§i osobu. Je prisné zakazano potizovani duplikati téchto klicid, pripadné
zaptjéovani kli¢t osobam, které nejsou k SVC Bruntal v zaméstnaneckém poméru.
Sebemensi poruseni uvedenych zasad bude posuzovano, jako zavazné poruseni pracovni
kazné s naslednymi disledky odpovidajicimi ustanovenim zakoniku prace.

V piipadé ztraty sveéfenych klict je zaméstnanec povinen okamzité tuto skute¢nost
nahlasit fediteli. V piipadé nedbalostni ztrdty nese zameéstnanec plnou finan¢ni
odpovédnost za vyménu vSech zamkt a vyrobu potiebného poétu novych duplikata.

Po 20.00 hodiné¢ je kazdy vstup do budovy (mimo pfedem planované a nahlasené akce)
registrovan, jako neopravnéné vniknuti do objektu.

Ve dnech pracovniho klidu, pracovniho volna, ve svatky (mimo dny, kdy jsou planované
akce) a v obdobich stanovenych na zakladé mimotadnych situaci feditelem, je vstup do
SVC Bruntal zakazan.

Pokud zaméstnanec potiebuje v uvedenych dnech vstoupit do budovy SVC nahlasi tuto
skutecnost feditelce predem.



9.4

9.3.8

9.3.9

9.3.10

9.3.11

9.3.12

9.3.13
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SVC Bruntal je pro vefejnost otevien v pracovnich dnech od 08:00 hod. do 20:00 hod.
Kazdy zaméstnanec, ktery prichazi do budovy mimo tyto Casy se hlasi na recepci
V pfizemi budovy.

Kontrolu vypnuti el. spotfebicli, uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu vSech
vodovodnich kohoutkli a uzamceni vSech mistnosti a vstupti do budovy provadi
posledni zaméstnanec na pracovisti.

V pribéhu &innosti ZU neni umoznén zadné navitévé vstup do udebny bez souhlasu
pedagoga, ktery zaméstnani vede. Vedoucim ZU je zakazéno vyfizovat soukromé i
sluzebni véci v dob& &innosti ZU a ponechat G&astniky zdjmového vzdélavani
V mistnosti bez dozoru.

Jakékoli uvolnéni nezletilého Gi¢astnika z &innosti povoluje vedouci ZU nebo vedouci
akce dle ustanoveni 6.2. a s dodrZenim ustanoveni 6.2.1 tohoto vnitiniho fadu.

V pripadé konani mimotadnych schiizek nebo akci, ozndmi vedouci pftislusného
oddéleni tuto skutecnost ZR (popft. fediteli). Soucasné si organizacné zabezpeci prichod
a odchod ztcastnénych tak, aby SVC Bruntal byl v dobé konéni akce zabezpecen.

Za uzamceni kancelari, skladd, dilen, uceben a zavieni oken v nich pln¢ zodpovidaji
zamestnanci, kteti v nich provadi ¢innost.

Povinnosti pedagogickych pracovniki a pracovnikli povérenych vychovnou ¢innosti

9.4.1

9.4.2
943

9.4.4

945

94.7

9.4.8

9.4.9

9.4.10

94.11

9.4.12

Vsichni pedagogicti pracovnici ve své ¢innosti s ucastniky dasledné uplatiuji zasady
vychovy k toleranci, vzdjemnému souziti lidi riznych narodnosti, nabozenstvi a kultur
a respektovani odli$nosti jednotlivych etnickych skupin.

Vsichni pedagogicti pracovnici pln¢ respektuji vyse uvedeny vnitini rad.

Pedagogicti pracovnici ptichazeji do ptimé vychovné ¢innosti nejpozdéji 10 minut pred
zaCatkem jejiho zahajeni, odchazeji nejdiive s poslednim ucastnikem zajmového
vzdélavani.

Opozdi-li se, jsou povinni vysvétlit pri¢inu opozdéni pifimému nadfizenému vedoucimu
zameéstnanci.

Pedagogicky pracovnik (i externi) organizuje pfichod ucastnikli, kontroluji jejich
prezouvani a odchod do odbornych uceben. Po ukonéeni zajmové ¢innosti pedagogicky
pracovnik kontroluje sporadany odchod Gcastnikli ze SVC Bruntal.

Nemuze-li se pedagogicky pracovnik dostavit do pfimé vychovné ¢innosti, je povinen
neprodlené uvédomit ptislusného primého nadtizeného vedouciho zameéstnance.

Koureni je ptisné zakazano ve vSech prostorach v pracovni i mimopracovni
dobg.

Konzumace alkoholickych napoji je ptisné zakazana ve vSech prostorach v pracovni i
mimopracovni dob¢.

Vedouci ZU nosi do pi¥imé vychovné vzdélavaci &innosti denik ZU, kam zapisuje
pritomnost ucastniki.

Pred zacatkem &innosti ZU pedagogicky pracovnik zkontroluje pfitomné u¢astniky — a
zapise je do deniku ZC pravidelné.

Vedouci ZU nese odpovédnost za Gistotu, pofadek a Gpravu odborné pracovny,
télocvicny, sali... (dale jen ucebny) Vv prubéhu Einnosti. Jakékoli zjisténé zavady na
zafizeni uc¢ebny hlasi fediteli nebo zastupci feditele. Nezapomina na vétrani ucebny.
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Vedouci ZU plné zodpovida za stav uéebny po ukonéeni ¢innosti. Je-li u¢ebna v
poradku (Cista, bez papirk, pet 1ahvi a zapomenutych véci, srovnané stoly a zidle) da
pokyn k sefazeni ucastnikti a odchodu do Saten.

Vedouci ZU odvadi uéastniky a dbéd, aby se do jejich odchodu chovali ukaznéng.

Chybi-li néktery nezletily Gi¢astnik &astéji, vedouci ZU se informuje u rodiét ihned po
prvnich absencich telefonicky, pfipadné si prostfednictvim piislusného pedagogického
pracovnika SVC pozve rodi¢e do SVC.

Vedouci ZU v pribéhu zajmové vzdélavaci Cinnosti neposkytuje rodi¢im Zzadné
informace. Je zakazano opoustét ucebnu béhem cCinnosti. Je zakazano nechavat
ucastniky zajmového vzdelavani samotné bez dozoru zodpoveédné osoby.

Chce-li nebo potfebuje-li vedouci ZU nechat si nezletilé ucastniky zajmového
vzdélavani mimo stanoveny rozvrh v prostorach SVC & mimo né k dou¢ovani &i z jinych
vychovnych divodd, da to minimalné den piedem, prostiednictvim zastupce teditele
nebo pedagogického pracovnika védét rodi¢im. V tom piipadé vedouci ZU za nezletilé
ucastniky odpovida az do jejich odchodu.

Ucastnik nesmi byt potrestan tim, ze bude vyloucen z Casti nebo z celé vzdélavaci
jednotky ¢i vykazan z mistnosti ¢innosti.

Povéfeni pedagogové jedenkrat za pololeti vypracuji (na zakladé evidence dochazky
v deniku ZU) procentualni hodnoceni dochazky ti¢astnik.

Vsichni pedagogové jsou povinni poskytnout (pfipadné zajistit) zakonnym zastupciim
nezletilych ucastnikii vSechny potfebné informace k ¢innostem probihajicim v SVC
Bruntal.

Prostory, kam nemaji Gc¢astnici pristup bez pedagogického dozoru, ziistavaji trvale
uzavreny (tj. v€etné odbornych pracoven, kancelaii a skladit).

Vsichni pedagogové a ostatni zaméstnanci SVC Bruntal, povéieni vychovnou ¢innosti
jsou povinni vyzadovat dodrzovani vnitiniho fadu od vSech ucastnikii zajmového
vzdélavani, i kdyz sami nemaji sluzbu.

K zajisténi dodrzovani tohoto vnitiniho fadu a potadku ve vSech prostorach SVC Bruntal
i mimo n¢j, vykonavaji pedagogicti pracovnici dozor.

Pokud pedagogicky pracovnik zada o uvolnéni z pedagogického dozoru (rodinné
divody, zkouska, vyjezd, NV, RD....) je povinen zajistit si vyménu sam. Jméno
nahradniho dozoru nahlasi zastupci feditele (pfipadné tediteli).

Vsichni pedagogicti pracovnici vénuji v prubéhu celého zajmového vzdélavaciho
procesu pozornost vsem odchylkdm chovani ucastnikli od bézného normalu. Mohou byt
jednim ze symptomul pocinajici zavislosti na koufeni, alkoholu a jinych navykovych
latkach.

10. Zavérec¢na ustanoveni

10.1 Tento vnitini ¥ad SVC Bruntal vstupuje v platnost dnem zvefejnéni, tj. 1.9.2023

10.2 Dnem prijeti tohoto vnitfniho fadu se rusi platnost vnitiniho fadu ze dne 1.9.2022



